MUSKIi GENEL MUDURLUGU

ELEKTRIK, MAKINE VE MALZEME iIKMAL DAIRESI BASKANLIGI

MALI iSLER SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGE TAMAMLANMASURESI
(EN GEQ)
1- llgili Birim Talep Yazisi 30 DAKIKA
2- Genel Mudurlik Makamindan alinan OLUR 1- GUN
3- Onay Belgesi 1- SAAT
Elk.Mak.ve Miz.ikm.D.Bsk.ligi biinyesinde 4- Piyasa Fiyat Arastirmasi 1-31S GUNU
1 |hizmet veren birimlerin dogrudan temin yolu ———
ile mal ta|ep|erinin kar§||anmas| 5- Malzeme Slparl$l ve Teslim Alinmasi 1-3 |$ GUNU
6- Muayene islemi 1- 3 SAAT
7- T.I.F. Diizenlenmesi 1- SAAT
8- Fatura, Odeme islemleri ve Odeme Birimi Dosya Teslimi 1-21iS GUNU
1- llgili Birim Talep Yazisi 30 DAKIKA
2- Genel Mudurluk Makamindan alinan OLUR 1- GUN
Elk.Mak.ve Miz.ikm.D.Bsk Ii§i biinyesinde |5~ 0N Belgesi - SAAT
2 |hizmet veren birimlerin dogrudan temin yolu[4- Piyasa Fiyat Aragtirmasi 1-3iS GUNU
ile hizmet taleplerinin karsil : .
e hizmet taleplerinin karstianmast 5- Hizmet Kabullinin Yapilmasi Islemi 1-31S GUNU
6- Hizmet Kabulinin Belgesinin Dlznlenmesi 1-3 SAAT
7- Fatura, Odeme islemleri ve Odeme Birimi Dosya Teslimi 1- SAAT
1- ihtiyacin Talebinin Bildirilmesi 1-iS GUNU
Elk.Mak.ve Miz.ikm.D.Bsk.Igi biinyesinde 2- Biitge Onayinin Alinmasi 1-1S GUNU
3 hizmet veren birimlerin ihale yolu ile mal, - —
hizmet ve yapim taleplerinin karsilanmasi [3- Yonetim Kurulu veya Genel Mudur Oluru Alinmasi 1-7 1S GUNU
4- ihale Birimine ihale Dosyasinin Génderilmesi 1-i1S GUNU
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MUSKIi GENEL MUDURLUGU

ELEKTRIK, MAKINE VE MALZEME iIKMAL DAIRESI BASKANLIGI

MALI iSLER SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGE TAMAMLANMASURESI
(EN GEC)
1- Firma Dilekgesi ve EKkli belge kontroli 1- SAAT
4 |Kesin Teminat ladesi (Mal Alim ihalesi igin) |2- Teminat iade Durumunun ihale Dosyasi Kapasaminda Kontrolii 1-1S GUNU
3- Uygun ise Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina lade Bildirim Yazisinin 1-3 SAAT
Yazilmasi
1- Firma Dilekgesi ve EKkli belge kontroli 1- SAAT
, o o . _|2- Teminat iade Durumunun ihale Dosyasi Kapasaminda Kontrolii 1-iS GUNU
5 Kesin Teminat ladesi ( Hizmet Alim Ihalesi
igin . -
) 3- SGK ile yazisma yapilmasi ve cevabinin beklenmesi 1-7 1S GUNU
4- Uygun ise Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina lade Bildirim Yazisinin 1- 3 SAAT
Yazilmasi
1- Harcama Biriminin Yazili Talebi
6 On Odeme Agma islemleri 2- Harcama Talimati 1- SAAT
3- Muhasebe islem Fisi
Daire Bagkanligi Odeme Evraki On Mali |1- Bélge birimlerinden hairlanarak gelen Dogrudan Temin dosyalari On Mali
7 . . - 1- SAAT
Kontrol stireci Kontroll Yapilmasi igin Gelen Alim Dosyasi
8 MUSKI Gn.Md.lugu Elektrik Enerjisi 1- Odeme Emri Belgesi 1- SAAT

Faturalarinin Tek Merkezden Odenmesi
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MUSKi GENEL MUDURLUGU
ELEKTRIK, MAKINE VE MALZEME iKMAL DAIRESI BASKANLIGI
ELEKTRIK, MAKINE BAKIM VE ONARIM SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlan Tablosu

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGE TAMAMLANMASURESI
(EN GEC)
Elk.Mak.ve Miz.ikm.D.Bsk.Iig1 biinyesinde |1~ Teknik Sartnamenin Hazirlanmasi 1-15 GUN
1 hizmet veren birimlerin ihale yolu ile mal,
hizmet ve yapim taleplerinin kargilanmasi |5y ayjacik Maliyet Komisyonu ve Yaklasik Maliyetin Olusturulmasi 1-7 IS GUNU
) 1- lgili Ay Faturalarinin Kontrolii
5 MUSKI Gn.Md.ligu Elektrik Enerjisi Her avin ilk Pazartesi giinii
Faturalarinin Tek Merkezden Kontroll ) . ) y 9
2- ligili Ay Faturalari Odeme Icmalleri dizenlenmesi
; . ; 4 Saat iginde kesfi yapilir, 2 is
3 Igme Suyu Derin };l:lyZL;;ompam Istasyonu icme Suyu Dairesi Bagkanlidi igin Olusturulacak is Emri glni icerisinde onarimi
tamamlanir.
4 Saat icinde kesfi yapilir,15 is
4 Terfi Pompa istasyonu Arizasi icme Suyu Dairesi Bagkanlidi igin Olusturulacak is Emri GUnU igcinde onarimi
tamamlanir.
4 Saat icinde kesfi yapilir,15 is
5 Klima Arizasi ilgili Daire Bagkanligi Tarafindan olusturulacak is emri GUnU icinde onarimi

tamamlanir.
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MUSKi GENEL MUDURLUGU

ELEKTRIK, MAKINE VE MALZEME iKMAL DAIRESi BASKANLIGI
ARAG VE iS$ MAKINESI BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

Hizmet Standartlan Tablosu

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGE TAMAMLANMASURESI
(EN GEG)
Elk.Mak.ve Miz.ikm.D.Bsk.igi biinyesinde |1- Teknik Sartnamenin Hazirlanmasi 1-15 GUN
1 hizmet veren birimlerin ihale yolu ile mal,
hizmet ve yapim taleplerinin kargilanmasi 2- Yaklagik Maliyet Komisyonu ve Yaklasik Maliyetin Olusturulmasi 1- 7 1S GUNU

2 Arag, is Makinesi, Jeneratér vb is Arizasi

ilgili Daire Baskanh@ Tarafindan olusturulacak is emri

1 Saat icerisinde ilk muayene

yapilir, Ariza niteligine gore 1

Saat ile 10 is Giini igerisinde
onarimi tamamlanir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz

Isim : Hiseyin OZEN isim
Unvan : Mali Igler $Sb. Md. V. Unvan
Telefon : 0252 441 4501 Telefon
Faks |- Faks
E-Posta : huseyin.ozen@muski.gov.tr E-Posta
isim
Unvan
Telefon
Faks
E-Posta

ilk Miiracaat yeri

: Serif Ali DEMIRTAS isim

: EIk. Mak. Bkm. Onr. Sb. Md. V. Unvan

1 0 252 441 4550 Telefon
T - Faks

. serif.demirtas@muski.gov.tr E-Posta

ikinci Miiracaat yeri

: Yasin BARUTCU
: Daire Bagkani

: 0252 441 4510

: yasin.barutcu@muski.gov.tr
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: Ramazan AKCAGUNDUZ
: Arg. ve Is Mak.Bkm.Onr. $Sb. Md. V.

1 0252 441 4512

: ramazan.akcagunduz@muski.gov.tr




