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MUGLA BUYUKSEHIRBELEDIYESI
SU VE KANALIZASYON IDARESiIi GENEL MUDURLUGU
ARAC VE iS$ MAKINESI KULLANMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve Kapsam
MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amaci; Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi envanterinde
bulunan veya kiralanan tiim motorlu ve/veya elektrikli kara araglari ile is makinelerinin giivenli,
verimli, ekonomik ve mevzuata uygun sekilde kullanilmasini saglamaktir.
(2) Bu Yonerge; MUSKI biinyesinde bulunan resmi veya kiralik tiim motorlu ve/veya elektrikli
kara araclari ile i makinelerini kullanan kurum personelini kapsar.
Dayanak
MADDE 2 — (1) Bu Yénerge; Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii biinyesinde
bulunan resmi veya kiralik tim motorlu ve/veya elektrikli kara araglar ile is makinelerini
kullanan kurum personeli ile kurum biinyesinde ¢alisan yliklenici ve alt yiiklenici personelini
kapsar.
Hukuki Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yénerge; 2560 sayili ISKI Kurulus ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 9
uncu maddesinin (a) ve (h) bentlerine, 2918 sayil1 Karayollar1 Trafik Kanununa, Karayollari
Trafik Yonetmeligine, Tasarruf Tedbirleri ile Ilgili 2024/7 sayilh Cumhurbaskanlig
Genelgesine, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununa, 6331 sayil is Sagligi ve
Giivenligi Kanununa ve ilgili ikincil mevzuata istinaden hazirlanmistir.
Tanmmlar Kisaltmalar
MADDE 4 — (1) Bu yonergede gegen;
Idare: Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii ifade eder.
Genel Miidiir: Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriinii ifade eder.

Yénetim Kurulu: Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi Y&netim Kurulunu ifade eder.
Arag: Karayolunda veya kurum sahasinda hareket eden motorlu/elektrikli tasitlar1 ifade eder.

Is makinesi: Kazi, yiikleme, kaldirma vb. amagli 6zel ekipmanli makineleri ifade eder.
Siiriicii/Operator: Yetkili siirlicii belgesi ve/veya operator belgesine sahip kullanicilar ifade
eder.

ISG Birimi: s Saglig1 ve Giivenligi gerekliliklerini planlayan ve denetleyen birimi ifade eder.
Birim Amiri: Ilgili araclar1 gérevlendiren, denetleyen yoneticileri ifade eder.
Telemetri/GPS: Arag takip ve veri kayit sistemini (Kiiresel Konumlandirma Sistemi) ifade
eder.

SRC belgesi: Yiik ve yolcu tasimaciligr yapan siirliciiler tarafindan bulundurulmasi gereken
Stirticti Mesleki Yeterlilik Belgesini ifade eder.

Is Emri : Flexcity otomasyon programi iizerinden arizanin ¢evrimigi bildirilmesini ifade eder.

Ara¢ Yonetim Birimi (AYB): Isletmelerin araclarin1 daha etkili bir sekilde izlemelerine,
kontrol etmelerine ve yonetmelerine yardimei olan birimi ifade eder.



IKINCi BOLUM
) Sorumluluk Alanlari
Ust Yonetim

MADDE 5 — (1) Ust Yénetimin gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Yonergeyi onaylar, kaynak ve biitge tahsisini saglar, yonerge hiikiimlerinin
yiriitiilmesini saglar.

Birim Amirleri
MADDE 6 — (1) Birim amirlerinin gorevleri asagida belirtilmistir:

a)  Yetkilendirilmis siiriicii/operator gorevlendirmesini yapar, giinliikk/haftalik gorev
planini onaylar.

b)  Gorev dncesi yapilacak arag ¢ikis islemlerine, bakim ve kontrollerine nezaret eder.

c)  Gorev doniisii araglarin ikmal, temizlik ve park edilmesini giivenli sekilde saglar.

Siiriicii/Operator

MADDE 7- (1) Siiriicii/Operatoriin gorevleri asagida belirtilmistir:

a)  Siriicii/operator belgesi ile zorunlu hallerde SRC ve psikoteknik belgelerini giincel
tutmak ve yaninda bulundurmakla sorumludur.

b)  Araglarin giinliik ¢ikis kontrollerini yapar.

c)  Trafik kurallarina, gérev planina, hiz ve yiik sinirlamalarina uyar; meydana gelen olay
ve kazalara iligkin gerekli bildirimleri yapar.

Bakim Onarim Birimi

MADDE 8- (1) Bakim Onarim Biriminin gorevleri asagida belirtilmistir:

a)  Araglarin Periyodik bakim ve onarim planlarini hazirlar ve uygular.

b)  Aragclara iligkin ariza tespit ve bakim onarim islemlerini gergeklestirir.

c) Siiriicii ve operatorlere teknik destek saglar.

¢)  Kullaniminda risk bulundugu tespit edilen, emniyetsiz araglar ilgili birimlere bildirir.

d)  Idare tarafindan gorevlendirilmesi halinde, araglarin denetimine iliskin gorevleri yerine
getirir.

Arac¢ Yonetim Birimi

MADDE 9- (1) Arag¢ Yonetim Biriminin gorevleri asagida belirtilmistir:

a)  Arac ve is makinelerinin tahsis ve zimmet islemlerini yiiriitiir.

b)  Araglara iligkin sigorta, muayene, egzoz emisyon, ruhsat ile HGS/OGS islemlerini takip
eder.

c) Arag takip (telemetri/GPS) sistemlerinin ¢alisir durumda olmasini saglar, raporlama
yapar ve tespit edilen uygunsuzluklari ilgili birimlere bildirir.



¢)  Akaryakit ikmaline iliskin otomasyon sistemi islemlerini yiiriitiir.
d) Idare tarafindan goérevlendirilmesi halinde, araglarin denetimine iligkin gorevleri yerine
getirir.
ISG Birimi

MADDE 10— (1) ISG Biriminin gorevleri asagida belirtilmistir:

Risk degerlendirmesi, saha izinleri, Kisisel Koruyucu Donanim standardi ve acil durum
planlarini olusturur; denetim yapar.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Genel Esaslar ‘
MADDE 11 - (1) Idare envanterinde bulunan ara¢ ve is makinelerini kullanmak i¢in
gorevlendiren personellerin uymasi gereken genel esaslar asagida belirtilmistir.

a)

b)

c)

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginca olusturulacak komisyon tarafindan araglarin
fiziki kontrolleri aylik periyotlarla diizenli olarak yapilacak ve sonuglar
raporlanacaktir.

Harcama birimleri tarafindan araglara ait aylik yakat tiiketimi ile kilometre/¢alisma saati
bilgileri diizenli olarak kayit altina alinacaktir.

Araglar kullanicilarina zimmetle teslim edilecek ve her an hizmete hazir durumda
bulundurulacaktir.

Arag ve Is Makinesi isleten Harcama Birimine iliskin Hususlar

MADDE 12— (1) Ara¢ ve Is Makinesi Isleten Harcama Biriminin gorevleri asagida

belirtilmistir:

a) Arag¢ ve is makinelerini kullanacak her personel i¢in, bir takvim yilin1 kapsayacak
sekilde Genel Miidiirliik oluru alinacaktir.

b) Uygun siiriicii belgesi/operatdr belgesi ile yasal olarak bulundurulmasi gereken
belgeleri bulunmayan personele ara¢ ve is makineleri kesinlikle kullandirilmayacaktir.

¢)  Arag ve is makineleri, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirliigiiniin Eyliil 2015 tarihli Is Saghig ve Giivenligi I¢ Yonergesi hiikiimleri
dogrultusunda kullandirilacaktir.

¢) Kurum hizmet araglari, 6zel amaglar icin hicbir surette kullanilmayacak ve
kullandirilmasina izin verilmeyecektir.

d)  Araci kullanmakla yetkili veya gorevli olsa dahi, siiriicli veya operatdrlere tasit gorev
emri diizenlenmeden arag¢ veya is makinesi kullandirilmayacaktir.

e) I ici tasit gorev emirleri giinliik olarak diizenlenecek ve mutlaka yetkili amirler
tarafindan onaylanacaktir.

f) 11 dis1 tasit gorevlendirmeleri Genel Miidiirliik oluru almarak yapilacaktir. Il dis1 tasit
gorev emirleri, isin Ozelligine gore gilinlilk, haftalik veya aylik olarak
diizenlenebilecektir.

g) Gorev doniisiinde, araclarin kontrolleri ve gerekli ikmalleri yapildiktan sonra ilgili

birimin park sahasina park edilmesi ve kontak anahtarlarinin kilit altina alinmasi
saglanacaktir.



Arag ve Is Makinesi Kullanimina iliskin Hususlar
MADDE 13- (1) Arag ve Is Makinesi Kullanim1 asagida belirtilmistir:

a)

b)
c)

¢)

d)

k)

h

n)

Arag ve is makineleri, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirliigiiniin Eyliil 2015 tarihli Is Saglhig ve Giivenligi I¢ Yonergesi hiikiimleri
dogrultusunda kullanilacaktir.

Arag ve is makinelerinin kullamiminda, Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirliigii Arag Yonergesinde belirtilen hususlara riayet edilecektir.

Higbir ara¢ veya is makinesi, bu ara¢ veya is makinesini kullanmaya uygun belge ve
yeterlilige sahip olmayan personel tarafindan kullanilmayacaktir.

Araci kullanmakla yetkili veya gorevli siiriicii, sofor ya da operator; kendisine teslim
edilen veya zimmetlenen aract higbir surette tasit goérev emri olmaksizin
kullanmayacaktir.

Siiriicli veya operator olarak gorevlendirilen personel, aracini her an goreve ¢ikabilecek
sekilde bakimli, temiz ve akaryakit ikmali yapilmig olarak bulunduracaktir.

Stiriicli veya operatdr; siiriici/operator belgesini, ara¢ ruhsatin1 ve yasal olarak
bulundurulmasi zorunlu diger belge ve avadanliklar1 yaninda bulundurmakla
yiikiimliidiir.

Tasitla birlikte seyahat edecek gorevli personelin isimleri tasit gorev emirlerinde
mutlaka belirtilecek; kurum calisanlar1 disinda araca yolcu alinmayacaktir.

Siiriicii veya operator, araci ¢alistirmadan Once aracin ¢evresini; lastik/palet, motor yagi,
sogutma sivisi, fren, aydinlatma ve ikaz donanimlarini kontrol edecek; ariza ihtimali
bulunmasi halinde derhal ilk amirine bilgi verecektir.

Siiriicli veya operator, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununda belirtilen kurallara
uyacak olup, trafik kurali ihlallerinden dogan her tiirlii cezai sorumluluk kullaniciya ait
olacaktir.

Siirticii ve yolcular emniyet kemeri takmakla yiikiimliidiir.

Stiriicli veya operator, gegis Onceligi bulunan arag ve yayalara gecis Onceligi
taniyacaktir.

Siiriicli veya operatdr, gorev doniisiinde aracin kontrol ve gerekli ikmallerini yaptiktan
sonra biriminin park sahasina park edecek ve kontak anahtarlarini kilit altina alacaktir.
Stiriicii veya operator; yorgunluk, hastalik veya baska bir sebeple araci kullanma
konusunda kendisini yetersiz hissetmesi hélinde durumu yetkili birim amirine
bildirecektir.

Stirticii veya operator, alkol, uyusturucu ve keyif verici maddeleri kesinlikle
kullanmayacak; tedavi amaciyla uyku yapici ila¢ kullanma zorunlulugu bulunmasi
halinde durumu amirine bildirecektir.

Araglarin demirbas ve yardimci malzemeleri (¢cekme halati, zincir, takoz, reflektor, ilk
yardim seti yangin tiipii vb.), siiriicii veya operatdr tarafindan saglam, temiz, bakimli ve
her an kullanilabilir durumda muhafaza edilecektir.

Yakit ikmali sirasinda aracin motoru mutlaka durdurulacaktir.

2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununun 52 nci maddesinde tanimlanan hiz limitlerine
uyulacaktir. Kavsaklara yaklasirken, donemeglere girerken, tepe listlerine yaklasirken,
donemecli yollarda ilerlerken; yaya gecitlerine, hemzemin gegitlere, tiinellere, dar
koprii ve menfezlere yaklasirken ile yapim ve onarim alanlarina girerken hiz azaltilacak;
aracin yuk ve teknik ozellikleri ile goris, yol, hava ve trafik durumunun gerektirdigi
sartlara uygun hareket edilecek ve diger araglar izlenirken gilivenli takip mesafesi
korunacaktir.



y)

z)

aa)

Siirlicli veya operatdr, ¢aligma esnasinda veya seyir halindeyken kurumun prestijini
zedeleyici ve trafikteki diger kisilerin hayatin1 tehlikeye sokabilecek davranis ve
eylemlerde bulunmayacaktir.

Bozuk, stabilize ve kétii yol sartlarinda araclar yavas ve dikkatli sekilde kullanilacaktir.
Seyir esnasinda ariza meydana gelmesi halinde, miimkiinse emniyet seridine, emniyet
seridi bulunmamasi durumunda yolun en sagina gegilerek gerekli isaretlemeler
yapilacak; akan trafik tehlikeye dusiiriilmeyecektir. Durum derhal ilk amire
bildirilecektir.

Bakim ve onarim ihtiyact dogmasi halinde yetkisiz miidahalede bulunulmayacak;
durum ilk amire bildirilerek bakim ve onarim ekiplerinin miidahalesi saglanacaktir.
Arag icerisinde kesinlikle sigara i¢cilmeyecektir.

Arag seyir halindeyken telefonla konusulmayacak, mesajlasilmayacak ve arag¢ disina el
veya kol ¢ikarilmayacaktir.

Is makinesi operatdrleri, ¢alismaya baslamadan énce gerekli giivenlik onlemlerini
alacak ve riskli manevralardan kaginacaktir.

Seyir esnasinda arag¢ camlari en fazla bes cm agilacak; arag igerisinden disariya herhangi
bir cisim, atik vb. atilmayacaktir.

Kurum hizmet araglari, gorev haricinde 6zel amaglarla higbir surette kullanilmayacaktir.
mesai saatleri disinda yapilan gérevlendirmeler sonrasinda araglar, ilgili birimin park
icin Dbelirledigi alana park edilecek; ikamete gitmek veya servis amaciyla
kullanilmayacaktir.

Gorev esnasinda park etme ihtiyaci dogmasi halinde, trafik ve yaya gilivenligini
tehlikeye diistirmeyecek ve park yasagi bulunmayan alanlara park edilecektir. Park
sirasinda araglar (1sitma, sogutma, sarj etme vb. amaglarla dahi olsa) ¢alisir durumda
birakilmayacak ve park freni ile sabitlenecektir.

Stiriicli  veya operatorler; stiriicii/operator belgelerine emniyet yetkililerince el
konulmasi ya da saglik durumunun kaybedilmesi (isitme, gérme bozukluklari, iskelet
sistemi rahatsizliklar1 vb.) halinde, durumu derhal ilk amirlerine sozlii ve yazili olarak
bildirecektir.

Stiriictiler, 25/10/1982 tarihli ve 17849 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu
Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik
hiikiimlerine riayet edecektir.

Arag siiriiclileri, protokol kurallarmma uyacak; tasitta bulunan yolcularla olan
diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecektir.

Trafik Kazas1 Durumunda Yapilacak Islemler

MADDE 14 — (1) Maddi hasarli kazaya karisan araglarda, zararin 6ncelikle kusurlu aracin
sigortasindan karsilanmasi1 saglanir. Sigorta kapsaminda karsilanamayan bedel ise kusur
durumu ve kazanin olus sekli dikkate alinarak, 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol
Kanunu hiikiimleri uyarinca kazaya sebebiyet veren personele riicu edilir.

Maddi Hasarh Kaza Durumunda Yapilacak Islemler

MADDE 15— (1) Maddi hasarli kaza durumunda yapilmasi gerekenler asagida belirtilmistir:

a)

b)
c)

¢)

Kaza sonrasinda araglarda yangin riski bulunmasi halinde, yangin sondiirme cihazi ile
gerekli miidahale yapilacaktir.

Kaza mahallinden personel ayrilmayacaktir.

Kaza alaninin giivenligi, reflektor, flasor ve benzeri uyar1 ekipmanlar kullanilarak
saglanacaktir.

Kazaya iligkin fotograf ve/veya video kayitlar1 alinacaktir.



d) Kazaya karisan diger arag siiriiciilerine ait siiriicli belgesi, ruhsat ve sigorta bilgileri
temin edilecektir.

e) Kazaya karisan diger siiriiciilerle, nezaket kurallar1 ¢cergevesinde iletisim kurulacaktir.

f)  Kaza, derhdal Emniyet birimlerine bildirilecektir.

g)  Sirali amirler ile Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig1 ve Arag ve Is Makinesi Bakim
Onarim Sube Midiirliigi yetkililerine bilgi verilecektir.

Oliimlii/Yaralanmah Kaza Durumunda Yapilacak Islemler

MADDE 16— (1) Oliimlii/yaralanmali kaza durumunda yapilmasi gerekenler asagida
belirtilmistir:

a)  Siddetli trafik kazalarinda, bilinci agik olan siiriiciiler oncelikle kendi viicutlarinda
kanama, yaralanma veya agri gibi durumlarin bulunup bulunmadigini kontrol edecek;
ardindan kazadan etkilenen diger kisilerin genel durumunu degerlendirecek ve acil ¢cagri
hatt1 (112) aranarak yardim talep edilecektir.

b)  Yaralanma hallerinde, saglik ekipleri olay yerine intikal edinceye kadar gegen siirede,
ilkyardim egitimi almis sertifikali personel bulunmasi durumunda temel ilkyardim
uygulamalari yapilacaktir.

¢)  Sirali amirler ile Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig1 ve Arag¢ ve Is Makinesi Bakim
Onarim Sube Miidiirliigii yetkililerine bilgi verilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonergede Yer Almayan Hususlar
MADDE 17 — (1) Is bu Yonergede yer almayan hususlarda, yiirtirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 18 — (1) isbu Yonerge MUSKI Yonetim Kurulunca kabul edildikten sonra yiiriirliige
girer.

Yiiriitme _
MADDE 19 — (1) Bu Yo6nerge hiikiimleri MUSKI Genel Miidiirii tarafindan yiirtitiiliir.



